2020-04-06

Elektroniczna Skrzynka Podawcza Centrum Ustug
Wspolnych w Kobylnicy

Adresem Elektronicznej Skrzynki Podawczej jest: /CUWKobylnica/SkrytkaESP

Zgodnie z Ustawa o informatyzacji podmiotow realizujacych zadania publiczne Centrum
Ustug Wspdinych w Kobylnicy udostepnia Elektroniczna Skrzynke Podawcza -
"Dostepny publicznie sSrodek komunikacji elektronicznej stuzacy do przekazywania
informacji w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu
powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej".

Pismo ogodlne do podmiotu publicznego

UWAGA:

W celu ztozenia wniosku do Centrum Ustug Wspélnych w Kobylnicy (CUW) konieczne jest
posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP.

Metody dostarczania dokumentéow elektronicznych do CUW:

1. Przekazanie dokumentu poprzez wypetnienie formularza ,Pisma Ogdlnego” na platformie ePUAP
badz dofaczenie podpisanego dokumentu elektronicznego jako zatacznika.

2. Dostarczenie dokumentu podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg kwalifikowanego certyfikatu poprzez poczte elektroniczng na adres
sekretariat@cuwkobylnica.pl. Jednoczesnie informujemy, ze wystanie dokumentow ta
droga nie zapewnia uzyskania urzedowego poswiadczenia odbioru. Takie
poswiadczenie mozna uzyskac przekazujac dokument droga wymieniona w pkt.1.

3. Dostarczenie dokumentéw w godzinach 7:30 - 15:30 do sekretariatu CUW mieszczacego sie w
pokoju nr 10 przy ul. Wodnej 20/2 w Kobylnicy na nastepujacych nosnikach danych:

- Pamie¢ masowa USB
- Ptyta CD-RW

Wymienione nosniki muszg mie¢ mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Wymagania dla dokumentow elektronicznych dostarczanych do CUW:

1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane profilem zaufanym ePUAP
2. Akceptowalne formaty zatgcznikdw to:
= DOC, RTF, XPS, XLS
- ODS, ODT, ODP, DOCX, XLSX
= CSV
o TXT
GIF, TIF, BMP, JPG, PNG
- PDF
- ZIP
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3. Wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw dotgczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 5MB, wielko$¢ pojedynczego zatgcznika nie moze
przekraczac 3,5MB.

4. Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane i
nie zostang rozpatrzone.



